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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящее положение является обязательным для должностных 

лиц, педагогических работников и обучающихся Частного учреждения 

профессионального образования «Голицынский медицинский колледж» (далее – 

ЧУПО «ГМК»). 

1.2. Настоящее положение разработано в целях: 

– повышения дисциплины ЧУПО «ГМК»; 

– повышения учебной дисциплины обучающихся ЧУПО «ГМК»; 

– повышения качества знаний и умений обучающихся по всем учебным 

дисциплинам; 

– повышение качества проведения практических занятий при условии 

полного усвоения теоретического материала; 

– осуществления мониторинга за посещаемостью и успеваемостью 

обучающихся; 

– предупреждения накопления неотработанных занятий; 

– выполнения единых требований по организации учебного  

и воспитательного процесса; 

– качественная подготовка учащихся к промежуточной и итоговой 

аттестации; 

– предупреждение отсева учащихся. 

1.3. Основной задачей введения обязательной отработки пропущенных 

занятий является повышение ответственности у обучающихся к вопросам 

учебной дисциплины. 

1.4. В настоящем Положении применяется следующие понятия: 

– «пропуск занятия» — отсутствие обучающегося на занятии  

в течение всего периода времени (в течение академического часа), 

установленного учебным расписанием; 

– «опоздание» — появление на занятии после звонка;  

При опоздании не более, чем на 10 минут, обучающийся может быть допущен  

к занятию с разрешения преподавателя, более 10 минут – с разрешения 

заместителя директора; 

– «текущая задолженность» — невыполнение обучающимися 

установленного объема образовательной программы конкретных дисциплин 

(пропуски практических, лабораторных, семинарских занятий, лекций) и/или 

невыполнение установленные учебной программой сроки контрольных 

мероприятий (контрольных работ, тестовых заданий и итоговых занятий); 

– «академическая задолженность» — неудовлетворительные результаты 

промежуточной аттестации по одному или нескольким учебным предметам, 

курсам, дисциплинам (модулям) или непрохождение промежуточной 

аттестации при отсутствии уважительных причин. 

1.5. Уважительными причинами пропусков занятий следует считать: 

– временную нетрудоспособность, роды, уход за больным ребенком 

(подтверждается медицинской справкой установленного образца, заключением 
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об освобождении от занятия или консультативным заключение врача  

с указанием времени проведения приема или консультации); 

– свадьбу обучающегося, смерть близких родственников (подтверждается 

официальными документами) с предоставлением 3-дней по официальному 

заявлению на имя руководителя или заместителя начальника по учебной работе; 

– донорство крови и ее компонентов (подтверждается донорской справкой 

установленного образца); 

– участие в общественном мероприятии, проводимом с разрешения 

Администрации ЧУПО «ГМК» (далее – Колледж), на основании ходатайств 

(устных или письменных) лиц, ответственных за проведение мероприятий; 

– вызов в официальные органы (при наличии повесток в суд, военкомат, 

полицию и пр.) 

Заявление на пропуск занятий по уважительным причинам оформляется  

в соответствии с Приложением 2.  

1.6. Все другие причины отсутствия студента на занятиях считаются 

пропусками без уважительной причины и являются нарушением учебной 

дисциплины. 

1.7. Контроль за исполнением данного Положения осуществляют 

заместитель директора Колледжа, работе, заведующий по практическому 

обучению, методист, преподаватели - кураторы групп. 

 

II. ОПРЕДЕЛЕНИЯ, ТЕРМИНЫ,  

ОБОЗНАЧЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ  

2.1. Определения, термины и обозначения:  

– промежуточная аттестация — это установление уровня достижения 

результатов освоения учебных дисциплин (модулей), междисциплинарных 

курсов, предусмотренных образовательной программой; 

– текущий контроль успеваемости — это систематическая проверка 

учебных достижений обучающихся, проводимая преподавателем в ходе 

осуществления образовательной деятельности в соответствии с образовательной 

программой.  

2.2. Используемые сокращения:  

– ФГОС - Федеральный государственный образовательный стандарт;  

– ППССЗ — программа подготовки специалистов среднего звена;  

– СПО — среднее профессиональное образование;  

– МДК — междисциплинарный курс; 

– ЦМК — цикловая методическая комиссия медицинской 

образовательной организации среднего профессионального образования  

(далее – ОО) является функциональным подразделением в структуре  

ОО, организуемым из преподавателей нескольких учебных дисциплин 

цикла/профессиональных модулей. 

 

III.ПОРЯДОК ЛИКВИДАЦИИ ТЕКУЩЕЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ 

3.1. Период отработки текущей задолженности — в течение месяца  



4 
 

 

с момента ее возникновения. В данный период не включаются периоды 

нахождения в академическом отпуске, отсутствия по болезни  

и иной уважительной причине. Обучающемуся предоставляется возможность 

ликвидировать одну и ту же задолженность в указанный период не более двух 

раз. Обучающиеся, не ликвидировавшие текущую задолженность  

не допускаются к промежуточной аттестации. 

3.2. Документы, подтверждающие пропуски по уважительным 

причинам, предоставляются не позднее трех дней после того, как обучающийся 

приступил к учебе. 

3.3. При невозможности явиться на занятия по болезни или другим 

причинам родитель/законный представитель несовершеннолетнего 

обучающегося (или непосредственно совершеннолетний обучающийся)  

не позднее, чем на следующий день после неявки, обязаны известить о причине 

отсутствия заместителя директора лично или через старосту группы. 

3.4. Для ликвидации академической задолженности необходимо пройти 

повторную промежуточную аттестацию по соответствующим дисциплинам 

(пересдачу). Повторная промежуточная аттестация допускается не более двух 

раз и в сроки, Колледжем, в пределах года с момента образования 

задолженности. В указанный период не включаются время болезни 

обучающегося, нахождение его в академическом отпуске или отпуске  

по беременности и родам. Для проведения повторной промежуточной 

аттестации во второй раз создается комиссия.  

 Также последствиями наличия академической задолженности могут быть: 

–  повторное обучение; 

–  перевод на обучение на следующий курс условно; 

– отчисление из Колледжа 

3.5. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, не 

допускаются к государственной итоговой аттестации. 

 

IV. ФОРМЫ ОТРАБОТКИ ПРОПУЩЕННЫХ ЗАНЯТИЙ 

4.1.  Преподаватель принимает отработку пропуска занятий по 

неуважительной причине только при наличии допуска, подписанного 

директором Колледжа (Приложение 1).  

4.2. Формы отработки пропущенных теоретических занятий является 

представление преподавателю рукописного конспекта лекции, либо реферата  

по теме пропущенной лекции и собеседование по данной теме.  

– отработки проводятся в свободное от учебных занятий время согасно 

графика приемок отработок; 

– за одну отработку обучающийся может ликвидировать текущую 

задолженность не более чем по двум темам; 

– при успешном выполнении обучающимся необходимого перечня 

учебных заданий текущая задолженность считается ликвидированной, о чем 

делается отметка в журнале отработок преподавателя, журнале учета 

посещаемости занятий (Приложение №4, №5). 

–  
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4.3. Пропущенные практические занятия независимо от причины 

пропуска, содержанием которых, наряду с получением теоретических знаний, 

является приобретение навыков и умений отрабатываются обучающимися  

по фактически пропущенным часам в свободное от учебных занятий время  

и выставлением оценки согласно графика отработок.  

4.4. В случае конфликтных или спорных ситуаций ликвидация текущей 

задолженности проводится в присутствии заместителя директора или комиссии 

из трех преподавателей. 

4.5. В случае несоблюдения преподавателем данного Положения на него 

может быть наложено дисциплинарное взыскание. 

 

V. ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

5.1. В целях улучшения качества подготовки специалистов среднего 

звена, снижение качества пропусков без уважительных причин студентами, всем 

участника образовательного процесса следует строго выполнять следующее: 

5.2. Студентам: 

– посещать все занятия; 

– пропущенное занятие отработать в соответствии с данным Положением 

об отработках; 

– в день выхода на занятия предоставить заместителю директора 

(преподавателю – куратору группы) документ, подтверждающий пропуск 

занятий по уважительной причине; 

– в случае пропуска занятий без уважительной причины в тот же день 

написать объяснительную записку (преподавателю – куратору группы)  

о причине пропуска занятий; 

– ознакомится с графиком приема отработок преподавателя; 

– незамедлительно приступить к отработке пропущенных занятий, 

учитывая, что в день возможна отработка одного практического занятия; 

– считать неуважительным пропуск занятий, не подтвержденный 

справкой о болезни, разрешением директора или заместителем директора 

Колледжа; 

– пропуски занятий считать в часах, суммарно, независимо от того, какие 

предметы пропущены. При наличии пропущенного одного занятия,  

на следующее студент допускается с разрешения преподавателя- предметника 

после объяснения причины. При наличии пропусков двух занятий  

по неуважительной причине (теоретических или практических) студент 

допускается к занятиям только с письменным разрешением заместителя 

директора и берется на учет в комиссию по профилактике правонарушений при 

Колледже; 

–  студента, имеющего пропуски более трех занятий (теоретических или 

практических), вызывают на беседу с директором или его заместителем, строго 

предупредив о дальнейшем обучении. Студент, пропустивший 50% занятий  

по одному предмету и более, далее к занятиям не допускается; решается вопрос 

о его дальнейшем обучении в Колледже; 

– студента, продолжающего пропускать занятия после 

https://pandia.ru/text/category/profilaktika_pravonarushenij/
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вышеперечисленных мероприятий, отчисляются из контингента приказом 

директора с обязательной информацией родителей. Пропущенное занятие 

необходимо отработать в течении не более 2-х недель с момента выхода  

на занятия. Форма отработки теоретического занятия определятся 

преподавателем; 

– пропущенное практическое занятие по уважительной причине 

отрабатывается час в час отработкой практических навыков и умений  

с предоставлением справки из учреждения здравоохранения, подписанной 

старшей медсестрой отделения/руководителем производственной практики 

данного учреждения; 

– при пропуске практических занятий без уважительных причин 

отработка практических занятий осуществляется студентами в учреждении 

здравоохранения по времени в два раза больше, чем по расписанию 

(предусматривается санитарная практика). Санитарная практика осуществляется 

под руководством главной медсестры учреждения здравоохранения при наличии 

работ. Направления на отработки выдаются заместителем директора Колледжа 

за подписью директора Колледжа. Получив справку об отработке (подписанную 

медсестрой отделения/руководителем производственной практики), студент 

предоставляет ее заместителю директора, а после согласования – преподавателю, 

который после проверки дневника, опроса по пропущенной теме, приема зачета 

по навыкам и умениям выставляют оценку в групповой журнал; 

–  сведения об отработках студентами пропущенных занятий вносятся 

преподавателем в журнал отработок установленного образца в день отработки. 

Отработки академической задолженности и пропущенных занятий проводятся 

согласно графикам, представленных председателями ЦМК и утвержденных 

директором Колледжа; 

– студентам, имеющим задолженность по результатам летней сессии, 

предоставляется срок ликвидации на основание приказа и графика пересдач; 

– студентам, имеющим задолженность по результатам зимней сессии, 

предоставляется срок ликвидации в течение двух недель после начала 

следующего семестра; 

–  студенты, не ликвидировавшие задолженности в указанные  

сроки, отчисляются из Колледжа. Студентам, пропустившим 72 часа  

по уважительной причине, может быть предоставлен академический отпуск при 

наличии справки - заключения ВКК из лечебного учреждения. 

5.3. Преподавателям (кураторам учебных групп): 

– вести учет посещаемости систематически, еженедельно проводить итоги 

и четко знать причину пропуска; 

– информация о пропусках занятий подавать заместителю директора один 

раз в месяц 5 числа за своей подписью и лично. Подтверждающие документы 

(справки, разрешения, заявления) хранятся у заместителя директора; 

– при наличии прогульщиков вызвать родителей, проводить 

профилактическую работу и оказывать содействие студенту в отработке занятий; 

В начале каждого семестра (по согласованию с Администрацией Колледжа) 

–  
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–  проводить родительские собрания по разъяснению требований, 

предъявляемых к студентам в процессе обучения, по системе борьбы с 

пропусками и система отработок;  

– при наличии трех занятий без уважительной причины поставить  

в известность родителей с последующим приглашением их к заместителю 

директора, обеспечив явку студентов с родителями и присутствовать самому при 

беседе;  

– вызовы родителей (письма, телеграммы) регистрировать в учебной 

части. В случае неявки родителей сообщить письменно о пропусках занятий  

по месту жительства родителей. 

5.4. Старостам: 

– вести учет посещаемости систематически, еженедельно подводить 

итоги, информировать преподавателя – куратора группы; 

– составлять список студентов, вызываемых на старостат, совет по 

профилактике, предварительно согласовав с преподавателем – куратором 

группы; 

– активизировать работу актива группы. 

5.5. Преподавателям- предметникам: 

– вести четкий учет отсутствующих на каждом занятии с отметкой  

«н». При пропуске одного занятия без уважительной причины преподаватель 

решает вопрос о допуске к следующему занятию самостоятельно; 

–  при пропуске двух занятий студент к занятию допускается при наличии 

письменного разрешения от заместителя директора. Преподаватель сам 

выбирает форму отработки теоретического занятия. Практические занятия 

отрабатываются согласно положению; 

– считается занятие отработанным только при наличии вышеуказанной 

справки и опроса студента по теме пропущенного занятия.  

– сведения об отработке пропущенных занятий вносятся преподавателем 

в журнал группы в течении 2-х дней после отработки; 

– сведения о студентах, пропустивших 50% занятий, подаются 

заместителю директора для принятия дальнейших мер.  

По окончании изучения каждого предмета преподаватель обязан  

на последнем занятии выставить в журнал группы итоговые оценки  

и поставить в известность заместителя директора, председателя ЦМК. Отработка 

пропущенных занятий проводится преподавателями-предметниками согласно 

графику, представленному председателем ЦМК и утвержденному директором 

Колледжа. 

5.6. Председателям ЦМК: 

– на заседаниях ЦМК систематически заслушивать отчеты 

преподавателей о состоянии аттестации студентов, о ходе отработок  

в соответствующих группах; 

– на 1-ой неделе семестра подавать в учебную часть графики 

индивидуальной работы и приема отработок по предмету; 

– осуществлять контроль за своевременной отработкой занятий. Пропуски 

должны быть отработаны в кратчайшие сроки (не более двух недель со дня 
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выхода студента на занятия); 

– при наличии 2-х пропущенных занятий (по теории  

и практике) или неудовлетворительных оценок по предмету приглашать 

студентов на заседание ЦМК; 

– обеспечить все учебные кабинеты графиками отработок по предметам. 

5.7. Заместителю директора: 

– проводить ежемесячный анализ посещаемости (на 10 число каждого 

месяца) о состояниях отработок, согласно отчетам, подаваемыми 

преподавателями – кураторами групп. По результатам анализа решать вопрос  

о принятии дальнейших мер, согласно положениям Устава Колледжа; 

– в случае пропусков более 3-х (по теории и практике) занятий без 

уважительных причин проводить беседы со студентами и родителями  

с присутствием классного руководителя. В случае пропусков 50% занятий – 

давать свои предложения по дальнейшему обучению или исключению  

из Колледжа. 
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Приложение 1 

 

Директор ЧУПО «ГМК» 

__________ Т.Н. Медведева 

 

Частное учреждение 

профессионального образования 

«Голицынский медицинский колледж» 

 

РАЗРЕШЕНИЕ 

 Студенту(ке _________________________________________________________ 
                                                                                     Ф.И.О.    
курса _______ группы _____________ специальность _____________________ 

 

Разрешается отработать пропущенные занятия  

 

по __________________________________________________________________ 
                                                                                                            (наименование дисциплины)  

 

Срок отработки не позднее ____________________________________  

Дата Темы занятий Оценка Подпись 

    

    

    

    

  

Итоговая оценка 

 

  

 

Разрешение с отметкой об отработке представить заместителю директора.  

 

Расписку принял: 

   
_____________    _____________________________  
      подпись                                             расшифровка подписи 

 

Дата «____»_________ 20___г 
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Приложение 2 

 
Частное учреждение  

профессионального образования  

«Голицынский медицинский колледж»  

 

 

Заместителю директора 

______________________ 

  
                от_______________________  

Ф.И.О. в родительном падеже 

                   студента(ки)_______группы, 

курса____________________  

специальность____________  

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу освободить меня от занятий на ____________________________ даты 

Причина___________________________________________________________ 

___________________________________________________________________  

 

Дата «____»_________ 20___г  _____________    _____________________________  
                                                                     подпись                                             расшифровка подписи 

 

 

 

Согласовано: 

Преподаватель-куратор группы     ______________    _____________________________  
                                                                 Подпись                                             расшифровка подписи 
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Приложение 3 

 

Частное учреждение  

профессионального образования  

«Голицынский медицинский колледж»  

 

Заместителю директора 

______________________ 

  
                от_______________________  

Ф.И.О. в родительном падеже 

                   студента(ки)_______группы, 

курса____________________  

специальность____________  

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу Вас разрешить сдать мне предмет ____________________________ 

________________________________________________________________ 

(указать причину академической задолженности) 

 

Дата «____»_________ 20___г  _____________    _____________________________  
                                                                     подпись                                             расшифровка подписи 
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Частное учреждение 

профессионального образования 

«Голицынский медицинский колледж» 

 
 

ПЕРЕСДАЧА 

экзаменационный лист №____ 

 

выдан студенту(ке)___________________________________________________ 
                                                                                     Ф.И.О.    
курса                _______________________________________________________ 

группы             _______________________________________________________ 

специальность_______________________________________________________  

Дисциплина__________________________________________________________  

Оценка  _____________________________________________________________  

Дата сдачи «____»_________ 20___г 

       

Подпись экзаменатора    ______________                 _______________  
                                                         подпись                                             расшифровка подписи 

  

 

Заместитель директора    ______________                 _______________  
                                                         подпись                                             расшифровка подписи 

 

выдан_______________ действителен до______________ 
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Приложение №4 

Частное учреждение профессионального образования  

«Голицынский медицинский колледж» 

 

 

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ 
 

регистрации принятия отработок 

пропущенных занятий 
 

 

 

 

 

 

Начат «___» ___________ 20__ года 

 

Окончен «___» ___________ 20__ года 

 

 

Голицыно  

2024  
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Приложение №5 

Дата 

отработ

ки 

ФИО 

обучающег

ося 

Груп

па 

Учебная 

дисциплина

, 

преподават

ель 

Тема 

отработ

ки 

Результ

ат 

отработ

ки 

Подпись 

преподават

еля 

Подпись 

обучающег

ося 
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